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실태조사

토지/건물 실태조사 등록

실태조사보고



□ 메뉴 : 통합자산관리 > 재산관리 > 재산관련업무 > 실태조사결과등록

□ 화면설명 : 토지/건물 실태조사 복사 후 등록

□ 작업순서 : ① [토지실태조사] 탭 클릭 → ② 조회조건 및 실태조사년도‘2023’입력 → ③ [조회] 버튼 클릭 → ④ [이전년도 복사] 버튼 클릭 → 

⑤ 복사 팝업에서 대상년도(복사전) 칸에 2022 입력 → ⑥ [복사] 버튼 클릭 후 창 닫은 뒤 다시 [조회] 버튼 클릭

Tip : [이전년도 토지복사], [이전년도 건물복사] 각각 복사 진행
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실태조사결과등록_이전년도 복사
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□ 화면설명 : 토지/건물 실태조사 내용을 수기로 입력

□ 작업순서 : ① [토지실태조사] / [건물실태조사] 탭 클릭 → ② 조회조건 및 실태조사년도‘2023’입력 → ③ [조회] 버튼 클릭 → 

④ [토지등록] / [건물등록] 버튼 클릭

Tip : 수기등록도 토지와 건물 각각 입력
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실태조사결과등록_토지/건물 수기등록



□ 화면설명 : 토지/건물 실태조사 대장내용 등록

□ 작업순서 : ⑤ 대장번호 [돋보기] 버튼 클릭 후 대장 선택 → ⑥ 필수내용 입력 → ⑦ [저장] 버튼 클릭

Tip : 재산대장 없이 수기등록 하는 경우 돋보기로 재산검색 없이 필수 내용만 입력 후 저장

재산대장 없이 등록한 대장번호는 토지는 X1, 건물은 X2로 표기 됨

하단의 사용허가/대부내역, 무단점유내역, 사권설정여부는 필요한 경우 행추가 하여 입력
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실태조사결과등록



□ 화면설명 : 토지/건물 실태조사 내용이 많은 경우 대량등록 엑셀 업로드

□ 작업순서 : ① [토지실태조사] / [건물실태조사] 탭 클릭 → ② 조회조건 및 실태조사년도‘2023’입력 →

③ [조회] 버튼 클릭 → ④ [대량등록] 버튼 클릭

Tip : 대량 등록 시 토지와 건물 각각 입력
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실태조사결과등록_대량등록



□ 화면설명 : 토지/건물 실태조사 대량등록 엑셀 다운로드/업로드

□ 작업순서 : ① [현재자료다운로드] 버튼 클릭 → ② [서식] 버튼 클릭 (업로드작업) → ③ [저장] 버튼 클릭

Tip : 현재자료 다운로드 후 기존내용을 수정하거나 신규내용 입력 가능

저장 시 기존에 작성된 자료가 삭제되고 엑셀의 실태조사 내용으로 대체됨
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실태조사결과등록_대량등록(엑셀다운로드/업로드)



□ 메뉴 : 통합자산관리 > 재산관리 > 재산관련업무 > 실태조사보고(사용기관)

□ 화면설명 : 토지/건물 실태조사 작성 내용 보고

□ 작업순서 : ① 조회조건 선택 → ② [조회] 버튼 클릭 → ③ [생성] 버튼 클릭 → ④ [제출] 버튼 클릭

Tip : 토지/건물 중 하나의 종류를 선택 후 생성 시 동시 생성됨

[삭제] 시 접수된 내용이 없다면 바로 삭제, 상위기관 접수 시 반려 후 삭제 가능
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실태조사결과보고



□ 메뉴 : 통합자산관리 > 재산관리 > 재산관련업무 > 실태조사보고(관리기관)

□ 화면설명 : 토지/건물 실태조사보고 (사용기관) 제출건 접수/반려

□ 작업순서 : ① 보고자료확인 탭 클릭 → ② 조회조건 선택 → ③ [조회] 버튼 클릭 → ④ 보고자료 목록 체크 → ⑤ [접수] 버튼 클릭

Tip : 접수 후 사용기관에서 수정이 필요한 경우 [반려] 버튼 클릭
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실태조사결과보고 (계속)



□ 화면설명 : 토지/건물 실태조사보고 (사용기관) 접수건 보고

□ 작업순서 : ① 관리기관보고 탭 클릭 → ② 조회조건 선택 → ③ [조회] 버튼 클릭 → ④ [제출] 버튼 클릭

Tip : 총괄기관 미접수 시 제출취소 가능, 총괄기관 접수 시 반려 후 제출취소 가능
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실태조사결과보고 (계속)



□ 메뉴 : 통합자산관리 > 재산관리 > 재산관련업무 > 실태조사보고(총괄기관)

□ 화면설명 : 토지/건물 실태조사보고 (관리기관) 제출 건 접수/ 반려

□ 작업순서 : ① 보고자료확인 탭 클릭 → ② 조회조건 선택 → ③ [조회] 버튼 클릭 → ④ 보고자료 목록 선택 체크 → ⑤ [접수] 버튼 클릭

Tip : 접수 후 사용기관/관리기관에서 수정이 필요한 경우 [반려] 버튼 클릭
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실태조사결과보고 (계속)



□ 화면설명 : 토지/건물 실태조사보고 (관리기관) 접수건 보고

□ 작업순서 : ① 시도보고 탭 클릭 → ② 조회조건 선택 → ③ [조회] 버튼 클릭 → ④ [결재요청] 버튼 클릭
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실태조사결과보고 (계속)


